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OBJETIVO:  ALCANCE: 

Cumplir con la normatividad aplicable y verificar 
la seguridad en el suministro de Gas L.P. que se 
utiliza en las instalaciones de la Universidad 
Estatal del Valle de Ecatepec. 

Aplicable a todas las áreas que consumen de Gas 
L.P. dentro de la Universidad Estatal del Valle de 
Ecatepec. 

 
DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO  
 

SECUENCIA 
DE ETAPAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

1. 

Área usuaria del 
consumo de Gas 
L.P. 

1.1 Informa al responsable ambiental de consumo de Gas L.P. para 
el abastecimiento a su área y se hace el registro en la bitácora 
FOR-GR-CO-44-A. 

2. 
Responsable 
ambiental 

2.1 Registra en el formato FOR-GR-CO-44-A la solicitud del 
servicio de abastecimiento de Gas L.P. del área usuaria que 
notifica. 

3. 

Responsable 
ambiental 

3.1 Verifica que los distribuidores de Gas L.P. registren su servicio 
en el  formato FOR-GR-CO-44-A y se cumplan con los requisitos 
de seguridad para el suministro de Gas L.P. mediante el check list 
inmerso en el formato FOR-GR-CO-44-A 

4. 
Responsable 
ambiental 

4.1 Programa las revisiones para el mantenimiento a las 
instalaciones de Gas L.P. 

5. 

Departamento de 
Recursos 
Materiales y 
Servicios Generales 

5.1 Cumple con los mantenimientos programados por el 
responsable ambiental de consumo de Gas L.P. 

6. 
Responsable 
ambiental 

6.1 Verifica que el Departamento de Recursos Materiales y 
Servicios General haga el mantenimiento correspondiente 
programado. 

7. 

Responsable 
ambiental  

7.1 Programa en la bitácora FOR-GR-CO-44-B el uso de 
laboratorios de cocina para el correcto manejo de las 
instalaciones de Gas L.P. 

CONTROL DE EMISIÓN  

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ 

Licenciado 
Roberto Melo Toledo 

Jefe del Departamento de 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

Licenciado 
 Roberto Melo Toledo 

Encargado del despacho de los 
asuntos de la Secretaría 

Administrativa 

C.P. Eder Josseman Castro Martínez  
Rector 
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8. 

Área Usuaria del 
consumo de Gas 
L.P. 

8.1 Cumple con los lineamientos establecidos para el adecuado 
consumo de Gas L.P. verificando el uso correcto de las 
instalaciones y registrándose en la bitácora FOR-GR-CO-44-B 

9. 
Responsable 
ambiental 

9.1 Verifica que el área usuaria haga el uso correcto de las 
instalaciones de Gas L.P. 
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DIAGRAMA  
 

ÁREA USUARIA DEL CONSUMO 
DE GAS L.P. 

RESPONSABLE AMBIENTAL 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

MATERIALES Y SERVICIOS 
GENERALES 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. Registra en el formato FOR-GR-CO-
08-01 la solicitud del servicio de 
abastecimiento de Gas L.P. del área 
usuaria que notifica. 

5. Cumple con los mantenimientos 
programados por el responsable 
ambiental de consumo de Gas L.P. 

Fin 

3. Verifica que los distribuidores de Gas 
L.P. registren su servicio en el formato 
FOR-GR-CO-08-01 y se cumplan con los 
requisitos de seguridad para el suministro 
de Gas L.P. mediante el check list 
inmerso en el formato FOR-GR-CO-08-
01 

4. Programa las revisiones para el 
mantenimiento en las instalaciones de 
Gas L.P. 

6. Verifica que el departamento de 
Recursos Materiales y Servicios 
Generales realice el mantenimiento 
programado. 

7. Programa en la bitácora FOR-GR-
CO-08-02 el uso de laboratorios de 
cocina para el correcto manejo de las 
instalaciones de Gas L.P 

9. Verifica que el área usuaria haga el 
uso correcto de las instalaciones de 
Gas L.P. 

1. Informa al responsable ambiental 
de consumo de Gas L.P. para el 
abastecimiento a su área y se hace 

el registro en la bitácora FOR-GR-
CO-08-01. 

Inicio 

8. Cumple con los lineamientos 
establecidos para el adecuado consumo 
de Gas L.P.  verificando el uso correcto 
de las instalaciones y registrándose en 
la bitácora FOR-GR-CO-08-02 
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FORMATOS 
RESPONSABLE 

DE 
CONSERVARLO 

TIPO DE 
ALMACENAMIENTO 

CÓDIGO DE 
REGISTRO 

Bitácora para el abastecimiento 
de Gas L.P. 

Responsable 
Ambiental  

Físico FOR-GR-CO-44-A 

Bitácora para el control del 
consumo y uso de las 
instalaciones de Gas L.P. 

Responsable 
Ambiental 

Físico FOR-GR-CO-44-B 

 
 

INTERACCIÓN DEL PROCESO 
 

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDAS CLIENTES 

Empresa que realiza el 
abastecimiento de gas 
conforme a la solicitud 
del área.  

Elaboración de bitácora 
cada que asiste la empresa 
colocando fecha y si el 
personal cuenta con el 
equipo adecuado para el 
abastecimiento.  
Bitácora para identificar si 
el área hace uso adecuado 
del gas L.P.  

Tanque de gas 
lleno para que 
se retome su 
uso.  

Estudiantes de gastronomía 
y personal que habita la 
estancia.  

 
 

 

 
 

 

 

 
 

DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

▪ Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.  
▪ Ley General de Educación.  
▪ Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al Ambiente.  
▪ NOM-154-SCFI-2005- Equipos contra incendio-extintores-Servicio de Mantenimiento y Carga.  
▪ NOM-004-SEDG-2004 Instalaciones de aprovechamiento de Gas L.P. Diseño y Construcción.  
▪ NOM-026-STPS-2008 Colores y señales de seguridad e higiene, e identificación de riesgos 

por fluidos conducidos en tuberías.  
▪ NOM-EM-004-SEDG-2002 NORMA OFICIAL MEXICANA DE EMERGENCIA, Instalaciones de 

aprovechamiento de Gas L.P. Diseño y Construcción.  
▪ NOM-009-SESH-2011 Recipientes para contener Gas L.P., tipo no transportable. 

Especificaciones y métodos de prueba. 
▪ NMX-H-022-1989 Conexiones roscadas de hierro maleable clase 1.03 Mpa (150 psi) y 2.07 

Mpa (300 psi). 
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META DEL PROCEDIMIENTO 
Cumplir al 100% las condiciones de seguridad 

para el suministro de gas L.P.  

INDICADOR Verificaciones del suministro de gas L.P. 

FORMULA 
Distribuciones realizadas de gas 

L.P./Distribuciones solicitadas de gas L.P.*100 

FRECUENCIA Semestral 

 
 
GLOSARIO DE TÉRMINOS 
 
GAS L.P.- Hidrocarburo derivado del petróleo al cual se le da uso doméstico e industrial. 
 
APROVECHAMIENTO DEL GAS L.P.- Surtir o abastecer las instalaciones con gas L.P. para su 
uso en determinados procesos. 

 
 


